Dobry den,

radi vam vSechny poptavané sluzby poskytneme, na zakladé svych potfeb si prosim vyberte, jaké
sluzby potfebujete.

Cena za pfedsedu, ¢lena vyboru SVJ je 8000,- K&/ mésic.
Cena za technickou a administrativni spravu nemovitosti 80,- K&/ mésic/ jednotka.

Cena za vedeni U¢etnictvi 90,- K&/ mésic/ jednotka.

Online WEB - aplikace 40,- K&/ mésic/ jednotka. (nasténka, oboustranna komunikace vlastnik( s
vyborem, hlaSeni havarii a zavad, online hlasovani, zvefejfiiovani smluv, anonymizovanych
vypisU, faktur apod.)

VSechny ceny jsou s DPH.
Pridavam soupis agendy, kterou zajiStuje profesionalni predseda:

- Pfebirame plné zastoupeni v pravni odpovédnosti za vedeni spolecenstvi

- Vedeme administrativni agendu statutarniho zdstupce a evidenci veSkerych smluv

- Ridime chod spoleéenstvi vlastnik( v souladu se stanovami SVJ a platnou legislativou

- Zajistujeme uplatfiovani pohledavek spole¢enstvi, vymahani plnéni povinnosti ulozenych
¢lenlim spolecenstvi jednotek a zajistujeme Uhrady dluhl vliastnik( jednotek

- Sporna agenda, pravni spory s vlastniky i tfetimi osobami

- Pravidelné komunikujeme se spravcem nemovitosti, ¢leny SVJ a feeni jejich podnétt a
pfipominek

- Pfebirame jednani jménem spolecenstvi vici statnim orgdntim, institucim a dodavatellim

- Zajistujeme vcasné plnéni zavazk( spolecenstvi vzniklych ze smluv a povinnosti vici tfetim
osobam

- S veSkerou odpovédnosti rozhodujeme o spravé nemovitosti v oblastech, které jsou mimo
pravomoc shromazdéni SVJ, fidime spravce a pravidelné kontrolujeme jeho ¢innost

- Svolavame a fidime schiize shromazdéni vlastnikll, podavame jim informace o své ¢innosti a
plnime ukoly plynouci z usneseni shromazdéni

- Pfebirame ekonomickou odpovédnost za hospodareni spoleCenstvi, spravné vedeni ucetnictvi
a zpracovani ucetni zavérky

- Navrhujeme rozpocty, plany oprav a investic na pfislusny kalendarni obdobi

- Navrhujeme kontrolu vydaji spojenych se spravou, udrzbou a opravami spolec¢nych ¢asti
domu a kontrolujeme plnéni a terminy dané shromazdénim

- Vlyfizujeme Gvéry a uzavirame smlouvy vcetné potiebnych podkladU, zajistujeme zvefejnéni
odsouhlasenych ro€nich zavérek

- Pfevezmeme odpovédnost za spravu osobnich Udajl jednotlivych vlastnik( a dodrZzovani platné
legislativy dle GDPR (Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679)

- Organizacné zajistime shromazdéni vlastnik(, minimalné 1x ro¢né

- Pfipravime a rozeSleme pozvanky, provadime zapisy a usneseni ze shromazdéni

- Pravidelné informujeme vlastniky bytovych jednotek o plnéni Ukol stanovenych
shromazdénim a feSeni véci tykajici se spravy domu, které nejsou ve vyluéné pravomoci
shromazdeéni



Administrativni sprava nemovitosti

- Evidence spravovaného majetku.

- Vedeni prehledné evidence vSech dokumentl spojenych se spravovanym majetkem vlastnika.
- Spravce umozni vlastnikovi kdykoliv na pozadani nahlizet do veSkeré dokumentace,
kterou ziskal pfi plnéni pfikazni smlouvy.

- Vedeni prehledu vlastnikd jednotek, popt. uzivatell jednotek, véetné udaju, které spravci
poskytnou vlastnici.

- Vedeni korespondence (naklady tfetich stran hradi vzdy pfikazce).

- Komunikace s dodavateli a ufady

- Komunikace s vlastniky popf. najemci jednotek

- Pfevody smluv.

- Vymahani dluznych ¢astek od vlastnikl jednotek.

- Osobni konzultace v rozsahu 2 hodin mési¢né, telefonické konzultace v rozsahu 2 hodin
mesicné a emailové konzultace max. 3 za mésic.

Uéetni a ekonomicka sprava nemovitosti

- Kontrola Uhrad od vlastnikll za pfedepsané platby na naklady spojené se spravou spole¢nych
¢astidomu a pozemku a zaloh na sluzby spojené s uzivanim jednotek, provoz.

- Vedeni Ucetnictvi pfikazce podle zdkona ¢. 536/1991 Sb, o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich
predpis( (déle jen “ZoU”), a zpracovani roéni Géetni zavérky.

- Rocni vyuctovani naklad( na sluzby mezi vlastniky jednotek, v souladu se stanovenym
zpUsobem rozuctovani vaci uhrazenym platbam.

- Poskytnuti soucinnosti pro odectové a rozuctovaci spolecnosti, zejména zaslani ro¢nich faktur,
resp. nakladd na spotiebu médii.

- Roéni vyuctovani nakladd na spravu nemovité véci vici uhrazenym zalohovym platbam.

- Zpracovani prehledu vytvareni a Cerpani dlouhodobé zalohy na spravu domu, tzv. fond oprav.
- Zpracovani prvotnich uc¢etnich dokladd.

- Pfiprava platebnich ptikaz( na Uhradu zavazk( spolecenstvi, které budou zasilany emailem a
pokud ma ucetni spoleénost pfistup do internetového bankovnictvi pfipravi pfikazy k autorizaci
pfimo v internetovym bankovnictvi.

- Pokud je Ucetni spolec¢nost opravnéna k autorizaci platebnich ptikaz(, na zvlastni pfiloze je
tfeba mezi stranami dohodnout finanéni pravomoc a déle zplsob schvalovani jednotlivych
faktur ¢ijinych dokladd k proplaceni.

- Vedeni knih pfijatych a vydanych faktur.

- Vedeni ostatnich ucetnich agend.

- Kvartalné sestavovat Ucetni zpravu a zasilat orgdnim spolecnosti emailem nebo uloZit na
webové stranky spolecenstvi.

- Zpracovani ro¢ni uc¢etni zaveérky.

- Zpracovani danového pfiznani pravnickych osob véetné pfiloh.

- Zpracovani vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti.

- Zpracovani mezd v¢etné prehledl za pojistné. Zpracovani mezd je placena sluzba a je uvedena
v ceniku ostatnich sluzeb.

- Zpracovani pracovnich pomérl i dohod konanych mimo pracovni pomér. Zpracovani odmén
statutarnich zastupcu.



Technicka sprava nemovitosti

- Navstéva technika domu na objekt 1x mésicné.

- Kontrola uklidu spole¢nych prostor.

- Kontrola udrzby zelené.

- Provedeni prohlidky nemovitosti s planem oprav a udrzby.
- Zajisténi havarijnich sluzeb.

- ZajisSténi oprav a udrzby domu.

- Zajisténi nabidek od dodavatelskych firem.

- Zajisténi vypsani vybérového fizeni.

- Provedeni kontroly kvality realizovanych oprav.

- Wyfizeni reklamaci u dodavatel( praci.

- Vedeni evidence domd, bytovych a nebytovych prostor véetné pasportizace.
- Provadéni preventivnich prohlidek majetku vliastnika.

- Zajisténi odectu tepla a vodomer(.

- Zajisténi revizi a kontrol provozuschopnosti zafizeni dle zdkona a poZzadavk( vyrobce

Nejsluzby s.r.o. - pfedseda (vyboru) SVIJ
Bc. Hana Machackova - pfi vykonu funkce zastupuje pfedsedu (vyboru)
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